Wymagania edukacyjne z uwzglednieniem efektéw ksztatcenia i kryteriéw weryfikacji ujetych w podstawie programowej niezbedne do uzyskania poszczegdlnych $rédrocznych i rocznych ocen
klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych (ksztatcenie zawodowe).

Przedmiot: Pracownia rachunkowosci

Cele ogdlne

1. Ksztattowanie umiejetnosci zawodowych w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych i sprawozdawczosci technikg komputerowa.
2. Wdrazanie do wykorzystania wiedzy teoretycznej do wykonywania catosciowych praktycznych zadan zawodowych w ksiegowosci.
3. Wdrazanie do sumiennego i odpowiedzialnego wykonywania prac.

4. Ksztattowanie wtasciwego stownictwa zawodowego.

Procedury osiggania celéw ksztatcenia przedmiotu
Realizacja celdw jest skoncentrowana na uksztattowaniu umiejetnosci ewidencjonowania operacji gospodarczych, sporzadzania sprawozdan i deklaracji skarbowych przy zastosowaniu
programu finansowo-ksiegowego.
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PRZYGOTOWANIE DO PRACY Z PROGRAMEM FINANSOWO-KSIEGOWYM DO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

EKA.07.1 EKA 07.3

Podstawy prawne i instalacja programu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajgcy ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca
wypetnia takie wymagania jak na ocene
bardzo dobra ponad to:

v Okres$la wymagania
ergonomiczne dla stanowiska pracy
przy komputerze

v Wskazuje obowigzki
pracodawcy w zakresie organizacji
czasu pracy dla pracownika
pracujgcego na stanowisku
komputerowym

v Rozpoznaje sytuacje
grozace pozarem podczas pracy
biurowej

v Identyfikuje dziatania
prewencyjne zapobiegajgce powstawaniu
pozaru lub innego zagrozenia na
stanowisku pracy biurowej

v Potrafi skorzystac z instrukcji
obstugi urzadzen technicznych podczas
wykonywania pracy przy komputerze

v Okresla warunki prawne
korzystania z programow uzytkowych
v Potrafi omowic zasady
instalacji programu finansowo-
ksiegowego

v Podaje przyktady wtasciwych
zachowan przy pracach z urzagdzeniami
biurowymi podtgczonymi do sieci
elektrycznej

v Podaje przyktady
niewtasciwych zachowan przy pracach z
urzadzeniami biurowymi podtgczonymi
do sieci elektrycznej

v Okresla wymagania sprzetowe
niezbedne do zainstalowania
oprogramowania

v Potrafi zainstalowac program
finansowo-ksiegowy

Modyfikacja programu do potrzeb uzytkownika

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajaca ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca
wypetnia takie wymagania jak na
ocene bardzo dobrg ponad to:

v" Uruchamia program
v' Wprowadza dane
podmiotu do systemu

4 Potrafi zmodyfikowac¢ dane
stownikowe
v Potrafi zmodyfikowaé dane
parametrow

v Potrafi zmodyfikowac kartoteki
kontrahentow

v Potrafi zmodyfikowaé kartoteki
instytucji

v Potrafi wprowadzi¢
usprawnienia poprawiajgce warunki
pracy i podwyzszajgce jakosc jej
wykonania

v Potrafi samodzielnie
uzupetni¢ brakujace dane podmiotu

v Uzupetnia dane kontrahentoéw,
instytucji, stownikowe i parametréw
samodzielnie, poruszajac sie po
interfejsie programu finansowo-
ksiegowego
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PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH | REJESTROW VAT Z ZASTOSOWANIEM PROGRAMU FINANSOWO-KSIEGOWEGO

EKA.07.3

Plan kont i bilans otwarcia

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajgcg ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca
wypetnia takie wymagania jak na ocene
bardzo dobra ponad to:

4 Rozpoznaje rodzaje kont

ksiegowych

v Wskazuje akty prawne dotyczace
rozliczen podatkowych podmiotow
prowadzacych ksiegi rachunkowe

v Potrafi wprowadzi¢ plan kont do
programu z pomocg nauczyciela

v Potrafi samodzielnie
wprowadzi¢ plan kont do programu
4 Potrafi wprowadzi¢ bilans

otwarcia do programu

v Zna i stosuje zasady
funkcjonowania kont ksiegowych (
aktywnych, pasywnych, aktywno —
pasywnych, kosztow, przychoddw)

v Potrafi otworzy¢ konta ksiegi
gtoéwnej i konta ksigg pomocniczych

v Wprowadza samodzielnie plan
kont

4 okreéla wptyw sald kont
korygujgcych na saldo konta
podstawowego

4 wskazuje zrodta prawa

bilansowego krajowego i
miedzynarodowego

4 wykazuje szczegdlne
zainteresowanie przedmiotem i
tematyka omawiang na zajeciach

Dekretacja i ksiegowanie dowodow ksi

egowych w programie finansowo-ksiegowym

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Woypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajacg ponad to:

ocena dobra
Woypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Woypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca
wypetnia takie wymagania jak na ocene
bardzo dobra ponad to:

v Rozpoznaje
zasady rachunkowosci
4 Identyfikuje

ksiegowania stosowane na réznych

urzadzeniach ksiegowych

nadrzedne

zasady

4 Potrafi zaksiegowac rézne
operacje gospodarcze w jednostkach
produkcyjnych, handlowych i ustugowych
w programie finansowo — ksiegowym
zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci
— przy pomocy nauczyciela

4 Wskazuje btedy ksiegowe
mozliwe do wykrycia poprzez sporzadzanie
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi

gtéwnej

v Identyfikuje czynnosci
poprzedzajace zamkniecie ksiag
rachunkowych

v Wskazuje akty prawne dotyczace
rozliczen podatku VAT

v Potrafi okresli¢ rodzaj

dokumentacji podatkowej wymaganej w
celu rozliczenia podatku VAT

v Potrafi zaewidencjonowac
operacje gospodarcze w rejestrach Vat z
pomoca nauczyciela

v Dekretuje dokumenty
ksiegowe zgodnie z planem kont
v Formutuje tresci operacji
gospodarczych

v

v Potrafi samodzielnie

zaksiegowac rézne operacje
gospodarcze w jednostkach
produkcyjnych, handlowych i
ustugowych w programie finansowo —
ksiegowym zgodnie z przyjeta polityka
rachunkowosci

4 Potrafi samodzielnie
zaewidencjonowac operacje
gospodarcze w rejestrach Vat

4 Rozréznia ksiegowe dokumenty
rozliczeniowe
v Dobiera metode poprawienia

bteddéw ksiegowych stwierdzonych po
zamknieciu ksigg rachunkowych

4 Wskazuje btedy mozliwe do
wykrycia poprzez uzgadnianie sald
kont ksiegi pomocniczej z saldami

v Potrafi wskaza¢ skutki
wykonania procedury ,ksieguj” w
programie finansowo —ksiegowym

4 Stosuje zasade zapisu
powtdrzonego na kontach ksiag
pomocniczych

4 Sporzadza w programie
finansowo — ksiegowym dowody
ksiegowe stanowiace podstawe
zapisodw korygujgcych btedy ksiegowe

v Potrafi prowadzi¢ w programie
finansowo — ksiegowym rozliczenia w
obrebie rachunku kosztéw zgodnie z
przyjeta polityka ksiegowosci

v Potrafi prowadzi¢ rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw i przychoddw
v Sporzadza ksiegowe

dokumenty rozliczeniowe o charakterze
informacyjnym ( monity, wezwania do
zaptaty)

v jest bardzo aktywny na lekcji,
wykonuje zadania dodatkowe,
samodzielnie doskonali swoje
umiejetnosci i szuka informacji, jest
obecny prawie 100% na zajeciach,
pomaga innym

4 biegle postuguje sie zdobytymi
wiadomosciami uzywajgc terminologii
fachowej,
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4 Poprawia w systemie ksiegowo
— finansowym btedy ksiegowe stornem
czarnym i czerwonym

Zestawienia, deklaracje i sprawozdania w programie finansowo-ksiegowym

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajacg ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca

wypetnia takie wymagania jak na ocene

bardzo dobrg ponad to:

v Wskazuje akty prawne
dotyczace rozliczen podatkowych
4 Sporzadza zestawienie

obrotéw i sald kont ksiegi gtownej w
réznych formach w programie
zgodnie z zasadami i terminem jego
sporzadzania

v' Identyfikuje elementy wyniku
finansowego

v' Identyfikuje czynnosci
poprzedzajgce zamkniecie ksigg
rachunkowych

v" Wskazuje btedy mozliwe do
wykrycia poprzez sporzgdzenie
zestawienia obrotéw i sald

v' Identyfikuje obowigzkowe
obcigzenia wyniku finansowego w
réznych jednostkach

v' Potrafi obliczy¢ podstawe
opodatkowania i ustali¢ zaliczke na
podatek dochodowy

v’ Zamyka ksiegi rachunkowe
zgodnie z przepisami prawa

v" Wskazuje rodzaj deklaracji do
rozliczen podatku VAT

v Identyfikuje jednostki mikro,
mate, i inne niz banki oraz dobiera w
programie finansowo — ksiegowym
elementy sprawozdania do rodzaju
jednostki

v Ewidencjonuje operacje
zwigzane z ustaleniem wyniku
finansowego

v Generuje i drukuje dziennik
ksiegowan
v Sporzadza deklaracje

podatkowe w programie finansowo —
ksiegowym

v Interpretuje zapisy ustaw
podatkowych

v Ewidencjonuje rezerwe na
odroczony podatek dochodowy
v" Ewidencjonuje operacje
zwigzane z pokryciem strat z lat
ubiegtych

v" Sporzadza jednostkowe
sprawozdania finansowe jednostki
mikro, matej iinnej niz banki

Archiwizacja dokumentacji ksiegowej

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajgcg ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujaca

wypetnia takie wymagania jak na ocene

bardzo dobra ponad to:

v Definiuje pojecia dowdd
ksiegowy i dokumentacja ksiegowa
v Identyfikuje akty prawne
regulujgce zasad sporzadzania,
korygowania przechowywania i
archiwizowania dowodow
ksiegowych

v Rozrodznia kategorie dowdd
ksiegowy i dokumentacja ksiegowa

v Wyijasnia kryteria klasyfikacji
dowoddw ksiegowych

v Wyjasnia funkcje dowoddw
ksiegowych
4 Wyjasnia formy kontroli

dowoddw ksiegowych,

v Wyjasnia zasady
archiwizowania dowodow ksiegowych

v Ustala okres
przechowywania roznych dowodow
ksiegowych zgodnie z przepisami
v Archiwizuje dowody
ksiegowe

v

przepisy
sporzadzania,
przechowywania i

Wyszukuje i interpretuje
prawne dotyczace zasad
korygowania,
archiwizowania

dowoddw ksiegowych
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EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH W SYSTEMIE KOMPUTEROWYM EKA.07.3

Kartoteki srodkow trwatych. Zuzycie srodkow trwatych. Tabele amortyzacyjne

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dopuszczajgcg ponad to:

ocena dobra
Wypetnia takie wymagania jak na ocene
dostateczng ponad to:

ocena bardzo dobra
Wypetnia takie wymagania jak na
ocene dobrg ponad to:

ocena celujgca
wypetnia takie wymagania jak na ocene
bardzo dobra ponad to:

v Okresla kategorie przyjete
dla potrzeb wyceny $rodkéw
trwatych, np. cena zakupu, cena
nabycia, cena sprzedazy netto, koszt
wytworzenia, warto$¢ poczatkowa,
warto$¢ godziwa

v Wskazuje dokumenty
rzeczowego obrotu srodkami
trwatymi

v Oblicza wartos¢ poczatkowg
rzeczowych sktadnikéw aktywow trwatych
v Wprowadza srodki trwatego

kartoteki sSrodkow trwatych, w tym
réwniez sktadniki z bilansem otwarcia

4 Potrafi zlikwidowac $rodki trwate
z ewidencji srodkow trwatych

v Rozpoznaje roznice miedzy
amortyzacjg a umorzeniem srodkow
trwatych

v Sporzadza i drukuje dokumenty
przyjecia i likwidacji Srodkéw trwatych

v Rozpoznaje réznice w
naliczaniu amortyzacji wedtug prawa
bilansowego i podatkowego

v Okresla warunki, ktére musza
spetniac sktadniki aktywow trwatych
podlegajgce amortyzacji

v Potrafi zidentyfikowac sktadniki
srodkow trwatych podlegajace
amortyzacji wedtug prawa bilansowego i
podatkowego

v Rozrdznia metody naliczania
amortyzacji

v Sporzadza plan
amortyzacji bilansowej lub
podatkowej srodkéw trwatych w
programie finansowo-ksiegowym
4 Oblicza kwoty odpiséw
amortyzacyjnych srodkow trwatych
réznymi metodami dla celow
bilansowych i podatkowych przy
pomocy programu finansowo-
ksiegowego

4 Sporzadza tabele
amortyzacyjne z uwzglednieniem
metod amortyzacji liniowej i
degresywnej w programie
finansowo-ksiegowym

v Ksieguje zbiorczo
amortyzacje za dany okres w
programie finansowo-ksiegowym

v Interpretuje znaczenie
ekonomiczne sald korcowych kont
aktywow trwatych oraz wskazuje
sposob ich ujecia w bilansie
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