Wymagania edukacyjne i krytgria oceniania z Biura rachunkowego (klasa 2 i1 3)
TECHNIK RACHUNKOWOSCI (P)

Kwalifikacja EKA.05

Dzial/tresci
programowe

UCZEN POTRAFI

Wymagania podstawowe

Wymagania ponadpodstawowe

dopuszczajacy

dostateczny

dobry

| bardzo dobry

| celujacy

KLASA Il semestr |

Uproszczone ewidencje
podatkowe
w systemach
komputerowych

1. Prowadzenie
ewidencji przychodow
Z uwzglednieniem
rozliczen z tytulu
podatku od towarow
| ushug

e potrafi okresli¢ wymagania
ergonomiczne dla stanowiska
pracy przy komputerze

e potrafi wskaza¢ obowigzki
pracodawcy w zakresie
organizacji czasu pracy dla
pracownika pracujacego na
stanowisku komputerowym

e potrafi zidentyfikowac
dziatania prewencyjne
zapobiegajgce powstawaniu
pozaru lub innego zagrozenia na
stanowisku pracy biurowej

e potrafi uruchomic¢ i
przystosowac¢ program
finansowo-ksiegowy do potrzeb
uzytkownika

wprowadza dane podmiotu w
programie do prowadzenia
ewidencji przychodow

potrafi przypisa¢ forme
opodatkowania do ewidencji
przychodow

okresla status podmiotu w
podatku VAT, dla ktérego ma
by¢ prowadzona ewidencja w
programie

e wypetnia takie wymagania
jak na ocen¢ dopuszczajacg a
ponadto:

e potrafi rozpoznac sytuacje
grozace pozarem podczas pracy
biurowej

e okresla warunki prawne
korzystania z programow
uzytkowych

omawia zasady instalacji
programu finansowo-
ksiggowego

wprowadza usprawnienia
poprawiajace warunki pracy i
podwyzszajace jakosc jej
wykonania

e potrafi zidentyfikowaé
podatek naliczony i nalezny
VAT na podanych dowodach
ksiggowych

potrafi zidentyfikowa¢ obroty
wewnatrzwspolnotowe
okresla zasady ustalania
podstawy opodatkowanie i
zaliczki na podatek z tytutu
dziatalnosci opodatkowanej
podatkiem dochodowym
ryczaltowym

e wypelnia takie wymagania
jak na ocen¢ dostateczng a
ponadto:

potrafi korzysta¢ z instrukcji
obstugi urzadzen technicznych
podczas wykonywania pracy
przy komputerze

ocenia pod wzgledem
ekologicznym wykorzystywany
sprzgt 1 materiaty

e zarejestrowac podmiot w
programie i zatozy¢ potrzebne
kartoteki,

e potrafi prowadzi¢ ewidencje
przychodéw w programie
finansowo-ksiegowym
prowadzi dodatkowe
ewidencje w programie
finansowo-ksiggowym, np.
ewidencje srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych

e iprawnych, ewidencje
Wwyposazenia

e sporzadza rozliczenia roczne
z wykorzystaniem
specjalistycznych aplikacji

e sporzadza rozliczenia roczne
z tytulu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych na zasadach
ogolnych

e potrafi drukowac raporty,
zestawienia i rejestry

e potrafi przygotowaé
dokumenty do wydruku i

wysyiki elektronicznej

e wypelnia takie wymagania
jak na ocene dobra a ponadto:

e potrafi poda¢ przyktady
wlasciwych i niewlasciwych
zachowan przy pracach

z urzadzeniami biurowymi
podiaczonymi do sieci
elektrycznej

e okresla wymagania
Ssprz¢towe

e potrafi zainstalowaé
program finansowo-ksiegowy

e oblicza warto$¢ przychodow
prowadzi rejestry podatku
od towarow i ustug w programie
finansowo-ksi¢gowym
(ewidencjonowac faktury VAT
zakupu w ewidencji VAT
zakupow, natomiast faktury
sprzedazy VAT

w ewidencji VAT sprzedazy)

e potrafi dobra¢ dokumenty do
ksiegowania

e potrafi wprowadzi¢ zapisy
ksiggowe do ewidencji
przychodow

e poprawia bledy w zapisach
potrafi wygenerowac
obliczenie zaliczki na
ryczaltowy podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych

e wprowadza kwote podatku
VAT do rozliczenia z
poprzedniego okresu

rozlicza podatek VAT za

e wypelnia takie wymagania
jak na ocene bardzo dobrg a
ponadto:

e sporzadza w programach
finansowo-ksiggowych
dokumentacj¢ rozliczeniows i
ptatnicza do urzedu
skarbowego

oblicza podatek
dochodowy przedsigbiorcy
rozliczajacego si¢ w formie
karty podatkowej i ryczattu od
przychodow
ewidencjonowanych

e prowadzi¢ ewidencje
uzytkowania samochodu
prywatnego do celow
dziatalnosci gospodarczej

z wykorzystaniem programu
ksiag przychodow i
rozchodow

e posiada dodatkowg wiedze
znacznie wykraczajaca poza
program nauczania,
samodzielnie i tworczo
rozwija swoje
zainteresowania,

jest bardzo aktywny na
lekcji, wykonuje zadania
dodatkowe, samodzielnie
doskonali swoje umiejetnosci
i szuka informaciji, jest obecny
prawie 100% na zajeciach,
pomaga innym




e oblicza zaliczki z tytutu
podatku dochodowego od 0sob
fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza,
opodatkowanych w formie
ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych

e sporzadza i drukuje dowod
zaplaty zaliczki na ryczaltowy
podatek dochodowy z programu
ewidencji przychodow

biezacy okres

e potrafi wygenerowac
deklaracj¢ JPK-VAT-7M lub
JPK - VAT-7K

e sporzadza deklaracje
rozliczenia rocznego z tytutu
ryczattowego podatku
dochodowego

ustala prawo do odliczenia
VAT z podanych dokumentow
ustawia w programie okresy
rozliczenia z tytulu podatku
VAT

o wprowadza zapisy ksiegowe

do rejestrow VAT

KLASA 11

semestr 11

Uproszczone
ewidencje
podatkowe
w systemach
komputerowych

2. Prowadzenie ksiegi
przychodow i
rozchodow z
uwzglednieniem
rozliczen z tytuhlu
podatku od towarow
i ustug

e potrafi zalozy¢ firme i
ustawi¢ parametry W programie
do prowadzenia KPiR

potrafi przypisa¢ forme
opodatkowania do ewidencji
KPiR przychodéw i rozchodow
e okresla ewidencje dodatkowe
mozliwe do prowadzenia w
programie finansowo-
ksiggowym, np. ewidencja
Srodkow trwatych, rejestry VAT
e okresla przeznaczenie
ksiggowe poszczegdlnych
kolumn w ksiedze przychodow i
rozchodow

e potrafi okresli¢ zasady
ustalania podstawy
opodatkowania i zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych z uwzglednieniem
podatku liniowego i podatku
wedtug skali dla os6b
prowadzacych dziatalnos¢

e potrafi ustali¢ wartos¢
poczatkowsg srodka trwatego
wprowadzanego do ewidencji
Srodkow trwatych

e potrafi zakwalifikowa¢
sktadnik majatku do srodkow

e okresla wymogi formalne w
zakresie prowadzenia ksiggi
przychodéw i rozchodow w
programie ksiggowo-
finansowym

e wyjasnia zasady
dokonywania zapisow w ksigdze
przychodéw i rozchodow w
programie finansowo-
ksiegowym

e potrafi wskaza¢ dokumenty
stanowigce podstawe zapisow w
ksiedze przychodow i
rozchodoéw

e potrafi identyfikowaé
podatek naliczony i nalezny
VAT w dokumentach
stanowigcych podstawe
ksiggowania w programie
finansowo-ksiggowym

e potrafi zidentyfikowaé
transakcje stanowigce przychdd i
koszty w ksiedze przychodow i
rozchodow

e potrafi zidentyfikowaé
transakcje dostaw i naby¢
wewnatrzwspolnotowych na
podstawie przedstawionych
dowodow ksiggowych

e potrafi wprowadzi¢ stany
inwentury do programu ksigg
przychodéw i rozchodow

potrafi zinterpretowac zapisy
na dokumentach SAD i CMR
potrafi dekretowa¢ dowody
ksiggowe stanowigce podstawe
zapisow w ksiedze przychodow i
rozchodow zgodnie z zapisem
pojedynczym

wprowadza zapisy do
rejestrow YAT w powigzaniu z
KPiR

prowadzi ewidencje Srodkow
trwatych

e potrafi wygenerowac
obliczenie zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych
z uwzglednieniem
opodatkowania metoda liniows i
wedlug skali

e potrafi sporzadzi¢
zestawienie okresowe/roczne
ksiegi przychodow i rozchodow
e rozliczy¢ podatek VAT za
dany okres

e potrafi wygenerowac i
wydrukowaé ewidencje
sprzedazy, zakupu oraz

e przeprowadza kontrolg
formalno-rachunkowg dowodow|
ksiggowych stanowiacych
podstawe zapisu w ksigdze
przychodéw i rozchodow

e sporzadza dowody
wewngtrzne w programie
finansowo-ksiegowym
wprowadza zapisy ksiegowe
do programu ksiag przychodow
i rozchodow

e prowadzi ewidencje
uzytkowania samochodu
prywatnego do celow
dziatalnosci gospodarczej

e potrafi wygenerowac i
wydrukowaé¢ dowdd zaptaty
podatku dochodowego z
programu do prowadzenia
ewidencji podatkowych na
zasadach og6lnych

prowadzi ewidencje dla
potrzeb podatku od towardéw i
ustug w powigzaniu z ksigga
przychodéw i rozchodow

e potrafi uwzgledni¢ w
generowanej deklaracji rozne
warianty rozliczen VAT (zwrot
bezposredni, przeniesienie

e potrafi ksiggowac
amortyzacje w ksigdze
przychodow i rozchodow
potrafi wygenerowaé
tabele amortyzacyjng

biegle postuguje sie
zdobytymi wiadomosciami
uzywajac terminologii
fachowej, oraz proponuje
rozwigzania nietypowe,

e wykazuje szczegdlne
zainteresowanie przedmiotem
i tematyka omawiang na
zajeciach,

jest bardzo aktywny na
lekcji, wykonuje zadania
dodatkowe, samodzielnie
doskonali swoje umiejgtnosci
i szuka informacji, jest obecny
prawie 100% na zajgciach,
pomaga innym




trwatych

e okresla zasady naliczania
amortyzacji wedlug metody
liniowej

e potrafi zidentyfikowaé
transakcje importu i eksportu na
podstawie

przedstawionych dowodow
ksiggowych

e poprawia biedne zapisy w
ksiedze przychodow i
rozchodow

miesi¢czne/kwartalne deklaracje
rozliczeniowe VAT

e potrafi sporzadzi¢ i
wydrukowa¢ dowod zaplaty
podatku VAT

podatku naliczonego na
nastepny okres, ulge z tytulu
rozpoczgcia
ewidencjonowania sprzedazy
przy uzyciu kasy fiskalnej,
korekty VAT z tytutu nabycia
srodkow trwatych)

KLASA 111 semestr |

Uproszczone
ewidencje
podatkowe
w systemach
komputerowych

2.Prowadzenie ksiegi
przychodow i
rozchodow z
uwzglednieniem
rozliczen z tytuhlu
podatku od towarow
i ustug

e potrafi zatozy¢ firme i ustawic¢
parametry

e W programie do prowadzenia
ksiggi przychodow i
rozchodow

e potrafi przypisa¢ forme
opodatkowania do ewidencji
ksiggi przychodow i
rozchodow

e okresla ewidencje dodatkowe
mozliwe do prowadzenia w
programie finansowo-
ksiggowym, np. ewidencja
srodkow trwatych, rejestry
VAT

e okresla przeznaczenie
ksiggowe poszczegdlnych
kolumn w ksiedze
przychodow i rozchodow

e potrafi okresli¢ zasady
ustalania podstawy
opodatkowania i zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych z
uwzglednieniem podatku
liniowego i podatku wedtug
skali dla 0s6b prowadzacych
dziatalno$¢

e wypeia takie wymagania jak
na ocen¢ dopuszczajaca a
ponadto:

e okresla wymogi formalne w
zakresie prowadzenia ksiggi
przychodéw i rozchodow w
programie ksiggowo-
finansowym

¢ wyjasnia zasady dokonywania
zapisow w ksiedze
przychodéw i rozchodow w
programie finansowo-
ksiggowym

o potrafi wskaza¢ dokumenty
stanowigce podstawe
zapisow w ksiedze
przychodéw i rozchodow

o potrafi identyfikowac podatek
naliczony i nalezny VAT w
dokumentach stanowigcych
podstawe ksiggowania w
programie finansowo-
ksiggowym

e potrafi zidentyfikowaé
transakcje stanowigce
przychéd i koszty w ksiedze
przychodéw i rozchodow

e wypelnia takie wymagania jak
na ocen¢ dostateczna
ponadto:

e potrafi drukowacd raporty,
zestawienia i rejestry

e potrafi przygotowac
dokumenty do wydruku i
wysylki elektronicznej

e oblicza zaliczki z tytutu
podatku dochodowego od
0s0b fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza,

e opodatkowanych w formie
ryczattu od przychodoéw
ewidencjonowanych

e sporzadza i drukuje dowod
zaplaty zaliczki na ryczaltowy
podatek dochodowy z
programu ewidencji
przychodow

e potrafi dobra¢ ewidencje
dodatkowe z tytutu podatku
VAT

e potrafi wprowadzi¢ stany
inwentury do programu ksiag
przychodéw i rozchodow

o deklaracje rozliczeniowe VAT

potrafi sporzadzi¢ i

wydrukowaé dowod

zaptaty podatku VAT,

e wypehia takie wymagania
jak na ocen¢ dobra a ponadto:

e wprowadza kwote podatku
VAT do rozliczenia z
poprzedniego okresu

erozlicza podatek VAT za
biezacy okres

e potrafi wygenerowac
deklaracj¢ VAT 7 lub

¢ VAT-7TK

e sporzadza deklaracje
rozliczenia rocznego z tytutu
ryczattowego podatku
dochodowego

e ustala prawo do odliczenia
VAT z podanych
dokumentow

e ustawia w programie okresy
rozliczenia z tytutu podatku
VAT

e wprowadza zapisy ksiegowe
do rejestrow VAT

e przeprowadza kontrole
formalno-rachunkowa
dowodow ksiggowych
stanowigcych podstawe przy
uzyciu kasy fiskalnej, korekty
VAT z tytutu nabycia
srodkow trwatych)

wypehia takie wymagania
jak na ocene bardzo dobrg
a ponadto:

potrafi ksiegowac
amortyzacj¢ w ksiedze
przychodéw i rozchodow
potrafi wygenerowaé
tabele amortyzacyjna
prowadzi¢ ewidencje
uzytkowania samochodu
prywatnego do celow
dzialalnos$ci gospodarczej
z wykorzystaniem
programu ksiag
przychodow i rozchodow
potrafi dobra¢ odporny na
zagrozenia informatyczny
nosnik danych do
archiwizacji ewidencji
podatkowych i
dokumentacji
elektronicznej

posiada dodatkowa wiedze
znacznie wykraczajaca
poza program nauczania,
samodzielnie i tworczo




KLASA 111 semestr 11

Uproszczone
ewidencje
podatkowe
w systemach
komputerowych

3. Rozliczenia roczne z
tytulu podatku
dochodowego os6b
fizycznych w
programach do
rozliczen rocznych

potrafi dobra¢ program do
rozliczenia rocznego osdb
fizycznych prowadzacych
pozarolnicza dziatalnos¢
gospodarcza

potrafi dobra¢ formularz
zeznania rocznego do formy
opodatkowania prowadzonej
dziatalnosci

okresla wplyw stanu
inwentaryzacyjnego
zapasow na dochod roczny
przedsigbiorcy
opodatkowanego na
zasadach og6lnych

okresla mozliwos¢ taczenia
dochodow z réznych
zrodet w kontekscie
formy opodatkowania
prowadzonej dziatalnosci
podatkiem dochodowym
od o0s6b fizycznych

wypehia takie wymagania
jak na ocene¢ dopuszczajaca a
ponadto:

potrafi dobra¢ formularze
zeznania rocznego do
przedstawionych zrddet
przychodu i rodzaju ulg
okresla metody rozliczania
dochodow z zagranicy w
kontekscie unikania
podwojnego opodatkowania
potrafi wskaza¢ odliczenia z
dochodow 0s06b fizycznych
potrafi wskaza¢ odliczenia z
podatku 0sob fizycznych

wypetnia takie wymagania
jak na ocen¢ dostateczng a
ponadto:
potrafi utworzy¢ kopie
zbioré6w danych na
informatycznym nos$niku
danych
ocenia poprawno$¢ ochrony
baz danych dokumentacji
podatkowej na podstawie
podanego opisu
potrafi sporzadzi¢ rozliczenie
roczne 0sOb prowadzacych
pozarolnicza dziatalno$é¢
gospodarcza z
wykorzystaniem programu do
rozliczen rocznych z
uwzglednieniem rozliczen
indywidualnych i wspoélnych
z malzonkiem (np. PIT 36,
PIT 36L)
okresla warunki korzystania z
ulg w podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych
rozliczy¢ z wykorzystaniem
aplikacji komputerowej
osobe fizyczna
nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej z dochodow
uzyskanych za granicag z
uwzglednieniem metody
wylaczenia z progresja

e wypehia takie wymagania
jak na ocen¢ dobra a ponadto:
potrafi zabezpieczy¢ baze
danych podatkowych
zgromadzong w programie
finansowo-ksiggowym
potrafi interpretowa¢ zapisy
ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b
fizycznych w zakresie
rozliczen rocznych oso6b
prowadzacych pozarolnicza
dziatalnos¢ gospodarcza
sporzadza rozliczenie roczne
0s0b nieprowadzacych
dziatalnosci z dochodow
krajowych z
wykorzystaniem programu
do rozliczen rocznych
potrafi rozliczy¢ z
wykorzystaniem aplikacji
komputerowej osobe
fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej
z dochodow uzyskanych
za granicg z
uwzglednieniem metody
proporcjonalnego
odliczenia

wypehia takie wymagania
jak na ocen¢ bardzo dobra
a ponadto:

potrafi dobra¢ odporny na
zagrozenia informatyczny
no$nik danych do
archiwizacji ewidencji
podatkowych i
dokumentacji
elektronicznej

potrafi interpretowac
zapisy ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b
fizycznych w zakresie
rozliczen rocznych os6b
nieprowadzacych
pozarolniczej dziatalno$ci
gospodarczej




