Wymagania edukacyjne i kryteria oceniania z Pracowni ekonomicznej (klasa 2 i 3))
TECHNIK EKONOMISTA(P)

Kwalifikacja EKA.05

Dzial/tresci
programowe

UCZEN POTRAFI

Wymagania ponadpodstawowe

Wymagania podstawowe

Ocena celujaca

Ocena bardzo dobra

Ocena dobra

Ocena dostateczna

Ocena dopuszczajaca

KLASA |

| semestr |

Programy komputerowe
wspomagajace
gospodarowanie
zasobami majatkowymi

1.Arkusz kalkulacyjny

« potrafi samodzielnie
przygotowac i zorganizowac
stanowisko pracy biurowej
zgodnie z przepisami bhp i
pPpoz i wymaganiami
ergonomii,

* kompletuje i wypelnia
dokumentacj¢ magazynowa i
finansowg

« samodzielnie planuje i
wykonuje rozliczenia z
kontrahentami

« trafnie wykorzystuje wiedzg
teoretyczng do rozwigzywania
probleméw praktycznych,

* sporzadza dokumenty
zawierajace tabele,
zestawienia danych
liczbowych

* tworzy¢ prezentacje
danych w postaci tabel,
wykresoéw z zakresu
gospodarowania zasobami
rzeczowymi

* potrafi przygotowac i
zorganizowac stanowisko
pracy biurowej zgodnie z
przepisami

bhp 1 ppoz

* wypelnia dokumenty
magazynowe i finansowe
* ustala ceny metodami ,,w
stu”1,,0d sta”

* prowadzi dokumentacj¢
rozliczen z kontrahentami
» wykorzystuje wiedzg
teoretyczng do rozwigzywania
zadan praktycznych,

* stosuje arkusz kalkulacyjny
do wykonywania obliczen z
zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi

* potrafi przygotowaé
stanowisko pracy biurowej z
uwzglednieniem przepisow
bhp i ppoz

* daje przyktady poje¢
pojecia: proces gospodarczy,
towar, wyroby gotowe, $rodki
pieniezne, produkcja, handel,
ustugi,, zapasy i je
charakteryzuje

* zna zasady wypelniania
dokumentoéw magazynowych
i finansowych

* samodzielnie ustala ceny z
wykorzystaniem znanych
metod

* poprawnie i sprawnie
wykonuje ¢wiczenia i inne
zadania,

- potrafi poprawnie
wykorzysta¢ zdobyta

wiedze w praktyce,

* wystawia dokumenty
inwentaryzacyjne,

» stosuje arkusz kalkulacyjny
do wykonywania obliczen z
zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi

» stosuje arkusz kalkulacyjny
do prezentacji danych z
zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi

zna przepisy BHP i PPZ,
ktére dotycza organizacji
stanowiska pracy,

* wyjasnia pojecia: proces
gospodarczy, towar, wyroby
gotowe, Srodki pieni¢zne,
produkcja, handel, ustugi,,
zapasy

« charakteryzuje dokumenty
magazynowe i finansowe dla
potrzeb programu Subiekt GT
* zna zasady ustalania cen
brutto, metody ,,w stu” i ,,0d
sta”

* tworzy prostg baz¢ danych
w postaci jednej tabeli i
wykonywac na niej
podstawowe operacje
bazodanowe

« stosuje arkusz kalkulacyjny
do prezentacji danych z
zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi

* wymienic istotne zasady
BHP i PPZ,

ktore dotycza pracy biurowej,
* zna pojegcia: proces
gospodarczy, towar, wyroby
gotowe, $rodki pienig¢zne,
produkcja, handel, ustugi,,
zapasy

* zna dokumenty
magazynowe i finansowe

* zna pojecie i strukturg ceny
* zna metody ustalania cen




KLASA |l semestr |11

Programy komputerowe
wspomagajace
gospodarowanie
zasobami majatkowymi

2.. Oprogramowanie do
obshugi gospodarki
magazynowej i sprzedazy

« planuje proces
rozwigzywania problemow,
proponuje oryginalne,
tworcze rozwigzania,
potrafi ustawiaé
parametry programu,

* potrafi administrowaé
danymi firmy,

* umie zdefiniowaé
operacje i dokumenty,
* umie zdefiniowac
wlasne raporty,

* potrafi przegladac i
budowa¢ definicje
raportow i filtrow,

* umie zestawiac
raporty specjalne,

* umie zestawiac i
drukowa¢ dziennik
zakupu,

* potrafi zmieni¢ hasto
lub nadane
uzytkownikowi prawa,
* umie uaktualniaé¢
dane firmy lub
wprowadzi¢ jej
nowego uzytkownika.

* ustawia parametry programu
Subiekt GT dla
przedsigbiorstwa
produkcyjnego, handlowego,
ustugowego,

- potrafi zdefiniowa¢ hasta i
uprawnienia uzytkownika,

* potrafi przegladac i
drukowac rejestry
sprzedazy,

* potrafi drukowaé

pozycje dziennika
sprzedazy,

* umie wykonac

raporty sprzedazy za

dany okres,

* bezbtednie wypelnia i
drukuje dokumenty
magazynowe,

sprzedazowe,

* potrafi przegladac

stany magazynowe w
wybranych magazynach w
roéznych przekrojach,

* umie wykonac¢ raport
magazynowy za dany
okres,

* potrafi dokona¢ kalkulacji
cen sprzedazy w programie
komputerowym,

* umie wykona¢ raporty
zakupu za dany okres,

* potrafi zestawiaé, przegladaé
i drukowac raport kasowy,
potrafi przegladac stan
transakcji

finansowo - rozliczonych i
nierozliczonych,

* potrafi zestawiac¢

dziennik rozrachunkow.

* potrafi przegladac i
drukowa¢ dokumenty

» modyfikuje wprowadzone
dane podmiotu,

* potrafi przeprowadzi¢
konieczng do pracy
konfiguracje systemu
gospodarki magazynowej,

» modyfikuje utworzone
kartoteki,

umie wypelniaé

faktury VAT, faktury
korygujace, zamowienia,
dokumenty sprzedazy
detalicznej,

* potrafi przegladac
dokumenty magazynowe,

* wie jak wypelnia¢
dokumenty magazynowe -
przyjecia i wydania,

* potrafi dokona¢ operacji
kasowych - wptata i wyptata,
przelewy z rachunkow
bankowych,

* potrafi utworzy¢ dokument
bezgotowkowy dotyczacy
rozliczenia z kontrahentami,
* potrafi sporzadzic¢
dokumentacj¢ zamowienia,
potrafi wystawi¢ dokumenty
korygujace

* potrafi uruchomi¢ program
Subiekt, wybiera¢ firme,

* potrafi poruszac si¢ w
oknach Subiekta,

» wprowadza¢ podstawowe
dane nowego podmiotu,

* okresli¢ podstawowe
parametry pracy programu,
zna polecenia z paska menu
oraz paska narzedziowego
programu,

* potrafi zaktada¢ kartoteki:
kontrahentow, towardéw,
pracownikow,

* potrafi modyfikowac
kartoteki,

* potrafi utworzy¢ dokument
sprzedazy,

* potrafi utworzy¢ dokument
magazynowy,

* potrafi wprowadzi¢
dokument zakupu,

« zna metody ustalania cen
sprzedazy, wprowadzania
marzy,

* potrafi otworzy¢ dokument
kasowy, bezgotdwkowy,
potrafi wystawic i
wydrukowaé podstawowe
dokumenty
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Programy komputerowe
wspomagajace
gospodarowanie
zasobami majatkowymi

1. Oprogramowanie do
obstugi gospodarki
magazynowej i sprzedazy

wypehia takie wymagania
jak na oceng bardzo dobra a
ponadto:

- posiada dodatkowa wiedzg
znacznie wykraczajaca poza
program nauczania, -
samodzielnie i tworczo
rozwija swoje
zainteresowania,

- biegle postuguje si¢
zdobytymi wiadomosciami
uzywajac terminologii
fachowej, oraz proponuje
rozwigzania nietypowe,

- wykazuje szczegolne
zainteresowanie przedmiotem
i tematyka omawiang na
zajeciach,

- jest bardzo aktywny na
lekcji, wykonuje zadania
dodatkowe,

- samodzielnie doskonali
swoje umiejetnoscei i szuka
informacji,

- jest obecny prawie 100% na
zajeciach,

- pomaga innym

e wypehia takie wymagania
jak na ocen¢ dobra a
ponadto:

o potrafi zdefiniowa¢ hasta i
uprawnienia uzytkownika,

e ustawia¢ parametry
programu Subiekt GT dla
przedsigbiorstwa
produkcyjnego, handlowego,
ustugowego

e potrafi definiowacé partie
towaru, waluty, kursy walut,
listy wyboru

o sporzadzi¢ dokumenty
przesuni¢¢ magazynowych
e sporzadzi¢ dokumenty z
zakresu transakcji
zagranicznych

e potrafi przegladac
drukowac rejestry sprzedazy,
o potrafi drukowac pozycje
dziennika sprzedazy,

e umie wykonac raporty
sprzedazy:

e bezbtednie wypetnia i
drukuje dokumenty
magazynowe, sprzedazowe
e potrafi przegladac stany
magazynowe w wybranych
e magazynach w réznych
przekrojach,

e umie wykona¢ raport
magazynowy za dany okres,
¢ potrafi dokona¢ kalkulacji
cen sprzedazy w programie
komputerowym

e umie wykona¢ raporty

i

e wypehia takie wymagania
jak na ocen¢ dostateczng a
ponadto:

e potrafi archiwizowaé dane
firmy

o potrafi zdefiniowaé
kategorie wyodrgbnione w
firmie

o potrafi rejestrowac
zamowienia od odbiorcow

e sporzadza dokumenty
potwierdzajace sprzedaz

e sporzadza dokumenty
zewnetrzne wydania towar6w
i wyrobow gotowych

o potrafi wystawiac i
zatwierdza¢ dokument
sprzedazy,

o potrafi przegladaé i
drukowa¢ dokumenty
sprzedazy,

e potrafi definiowa¢ towar w
kartotece, jednostki miary

e potrafi przegladac i
drukowa¢ pozycje kartoteki
towarow,

e potrafi wypetnia¢
dokumenty magazynowe

e potrafi korygowaé pozycje
dokumentow zakupu

e umie sprawdza¢ stan kasy

e potrafi wystawiac
dokumenty w kasie,

e potrafi dokona¢ operacji
bezgotoéwkowych - wptata i
wyplata,

o potrafi dokonac rozliczen z

e wypetnia takie wymagania
jak na ocen¢ dopuszczajaca a
ponadto:

o wie jak zapewnic
bezpieczenstwo danych

o modyfikuje wprowadzone
dane podmiotu

e przeprowadzi¢ konieczng
do pracy konfiguracje
systemu gospodarki
magazynowej

e potrafi wykonywac
operacje sprzedazy

¢ modyfikuje utworzone
kartoteki

e umie wypetnia¢ faktury
VAT, faktury korygujace,
zamowienia, dokumenty
sprzedazy detalicznej

¢ umie wykonywac operacje
zakupu;

e potrafi przegladac¢
dokumenty magazynowe

o wie jak wypetniac
dokumenty magazynowe -
przyjecia i wydania

e potrafi dokonac¢ operacji
kasowych - wptata i wyptata,
o rachunkoéw bankowych,

e potrafi utworzy¢ dokument
bezgotowkowy dot.
rozliczenia z kontrahentami
e potrafi sporzadzié
dokumentacje zaméwienia

o wystawia dokumenty
korygujace

e potrafi wykorzystaé
oprogramowanie do obstugi
gospodarki magazynowej do
sporzadzania dokumentacji
magazynowej

e potrafi uruchomic¢ program
Subiekt, wybiera¢ firme

e potrafi poruszac si¢ w
oknach Subiekta

e wprowadzaé podstawowe
dane nowego podmiotu,

e okresli¢ podstawowe
parametry pracy programu

e zna polecenia z paska menu
i z paska narzedziowego
programu,

e potrafi poruszac si¢ w
oknach programu

e potrafi zaktada¢ kartoteki:
kontrahentow, towardéw,

e pracownikow,

¢ potrafi modyfikowaé
kartoteki,

e potrafi utworzy¢ dokument
sprzedazy,

e potrafi utworzy¢ dokument
magazynowy,

e potrafi wprowadzié
dokument zakupu

e zna metody ustalania cen
sprzedazy, wprowadzania
marzy

e potrafi otworzy¢ dokument
kasowy, bezgotowkowy

e potrafi wystawic i
wydrukowaé podstawowe
dokumenty




zakupu za dany okres,

e potrafi zestawiaé,
przeglada¢ i drukowac raport
kasowy,

e potrafi przegladac stan
transakcji finansowo -
rozliczonych i nie
rozliczonych,

e potrafi zestawia¢ dziennik
rozrachunkow,

o sporzadzi¢ dokumenty
platnicze gotowkowe i
bezgotowkowe

kontrahentami

e potrafi dokonywaé
rozliczen z kontrahentami w
zalezno$ci od formy
platnosci,

e umie wystawiac, przegladac
i wydrukowa¢ dokumenty
magazynowe, sprzedazowe

¢ potrafi wykonaé operacje
zakupu, wystawi¢ dokumenty
korygujace, inwentaryzacyjne
e potrafi przegladac i
drukowa¢ dokumenty kasowe

e umie wykonywaé
podstawowe wydruki
e ustawia parametry
drukowania
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Programy komputerowe
wspomagajace
gospodarowanie
zasobami majatkowymi

2. Sporzadzanie
dokumentacji srodkéw
trwalych

- wypetnia takie wymagania
jak na ocen¢ bardzo dobrg a
ponadto:

- posiada dodatkowa wiedze
znacznie wykraczajacg poza
program nauczania, -
samodzielnie i tworczo
rozwija swoje
zainteresowania,

- biegle postuguje si¢
zdobytymi wiadomosciami
uzywajac terminologii
fachowej, oraz proponuje
rozwigzania nietypowe,

- wykazuje szczegdlne
zainteresowanie przedmiotem
i tematykag omawiang na
zajeciach,

- jest bardzo aktywny na
lekcji, wykonuje zadania
dodatkowe,

- samodzielnie doskonali
swoje umiejetnosci i szuka
informacji,

- jest obecny prawie 100% na

e wypehnia takie wymagania
jak na ocen¢ dobrg a
ponadto:

o potrafi zdefiniowa¢ hasta i
uprawnienia uzytkownika,

e potrafi przegladac i
drukowac rejestry sprzedazy
srodkow trwatych,

e bezblgdnie wypelnia i
drukuje dokumenty
sprzedazowe $rodkow
trwatych

e potrafi przegladac stan
transakcji finansowo -
rozliczonych i nie
rozliczonych,

e potrafi zestawia¢ dziennik
rozrachunkow,

o sporzadzi¢ dokumenty
platnicze gotowkowe i
bezgotéwkowe

e sporzadza dokumenty
likwidacji $srodkow trwatych
e sporzadza dokumenty

e wypelnia takie wymagania
jak na ocen¢ dostateczng a
ponadto:

e potrafi archiwizowaé dane
firmy

o potrafi zdefiniowaé
kategorie wyodrgbnione w
firmie

o potrafi rejestrowac
zamowienia od odbiorcow

e sporzadza dokumenty
potwierdzajace sprzedaz
srodkow trwatych

e sporzadza dokumenty
zewnetrzne wydania srodka
trwatego

e potrafi wystawiac i
zatwierdza¢ dokument
sprzedazy $rodka trwatego,

e potrafi przegladac i
drukowa¢ dokumenty
sprzedazy,

e potrafi definiowa¢ S$rodek
trwaty w Kartotece

¢ wypelnia takie wymagania
jak na ocen¢ dopuszczajacg a
ponadto:

o wie jak zapewnié
bezpieczenstwo danych

o modyfikuje wprowadzone
dane podmiotu

e potrafi wykonywac
operacje sprzedazy srodkow
trwatych

o modyfikuje utworzone
kartoteki

e umie wypetnia¢ faktury
VAT, faktury korygujace,
zamowienia, dokumenty
sprzedazy srodkéw trwatych
e umie wykonywac operacje
zakupu;

e potrafi dokona¢ operacji
kasowych - wptata i wyptata,
e potrafi utworzy¢ dokument
bezgotowkowy dot.
rozliczenia z kontrahentami

e potrafi sporzadzié

e potrafi wykorzystaé¢
oprogramowanie do obstugi
gospodarki magazynowej do
sporzadzania dokumentacji
srodkow trwatych

e potrafi uruchomic¢ program
Subiekt, wybiera¢ firme

e potrafi poruszac si¢ w
oknach Subiekta

e wprowadzaé podstawowe
dane nowego podmiotu,

e okresli¢ podstawowe
parametry pracy programu

e zna polecenia z paska menu
i z paska narzedziowego
programu,

e potrafi poruszac si¢ w
oknach programu

e potrafi zaktada¢ kartoteki:
srodkow trwatych i
modyfikowac

e potrafi utworzy¢ dokument
sprzedazy $rodka trwatego,

e potrafi wprowadzi¢




zajeciach,
- pomaga innym

przesunie¢ srodkow trwatych

e potrafi dokona¢ rozliczen z
kontrahentami

e potrafi dokonywaé
rozliczen z kontrahentami w
zalezno$ci od formy
ptatnosci,

e umie wystawiac, przegladac
i wydrukowa¢ dokumenty
sprzedazowe srodkow
trwatych

¢ potrafi wykonaé operacje
zakupu, wystawi¢ dokumenty
korygujace, inwentaryzacyjne
o potrafi przegladac i
drukowa¢ dokumenty kasowe

dokumentacje zamdwienia
o wystawia dokumenty
korygujace

e sporzadza dokumenty
przyjecia srodkow trwatych

dokument zakupu $rodka
trwalego

e potrafi otworzy¢ dokument
kasowy, bezgotowkowy
dotyczacy $rodkow trwatych
e potrafi wystawi¢ i
wydrukowaé podstawowe
dokumenty

e umie wykonywac
podstawowe wydruki

e ustawia parametry
drukowania

e sporzadza dokumentacj¢
srodkow trwatych




